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３－５パートナー管理 
パートナーを登録すると、物件単位で申請情報を共有することが可能になります。 
例）申請太郎が申請した物件を、「株式会社大阪：大阪太郎」と、「株式会社京都：京都三郎」をパートナー設 
定にてパートナー登録を行い物件を共有する。 
 
まず、「株式会社大阪：大阪太郎」及び「株式会社京都：京都三郎」それぞれの方が NICE 電子申請システ 
ムの利用者登録を行っていただきます。 
「株式会社大阪：大阪次郎」は NICE 電子申請システムにログインします。 
「ユーザー情報」画面を開きます。（図３－５－１） 
 
  図３－５－１「株式会社大阪：大阪太郎」の画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
「共有コード」に記載されている番号を、物件を申請した「申請太郎」にお伝えください。（図３－５－２） 
 
  図３－５－２「株式会社大阪：大阪太郎」の画面 
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申請太郎は、パートナー登録をする「株式会社大阪：大阪太郎」と「株式会社京都：京都三郎」の「共有コー 
ド」をいただきましたら、NICE 電子申請システムにログインし、「パートナー管理」をクリックします。 
（図３－５－３） 
 
  図３－５－３「申請太郎」の画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
パートナー管理画面が表示されます。「依頼」ボタンをクリックしてください。（図３－５－４） 
 
  図３－５－４「申請太郎」の画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
パートナー追加依頼画面が表示されます。 
「株式会社大阪：大阪太郎」の「共有コード」を入力し、「依頼」ボタンをクリックします。（図３－５－５） 
 
  図３－５－５「申請太郎」の画面 
 
 
 
 
 
 
 
確認画面が表示されます。（図３－５－６） 
「はい」ボタンをクリックしてください。 
 
  図３－５－６「申請太郎」の画面           
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「はい」ボタンをクリックすると、パートナー管理画面の「依頼中」タブに依頼を行った「株式会社大阪：大

阪太郎」が承認待ちの状態で表示されます。（図３－５－７） 
 
  図３－５－７「申請太郎」の画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
「株式会社大阪：大阪太郎」にパートナー追加依頼のメールがシステムより自動送信されます。 
「株式会社大阪：大阪太郎」は承認作業を行う場合は、NICE 電子申請にログインしてください。 
パートナー管理画面をご覧いただくと、「承認待ち」タブに「株式会社 NICEWEB 設計：申請太郎」より依頼 
が届いておりますので、下部の「承認」ボタンをクリックしてください。（図３－５－８） 
 
  図３－５－８「株式会社大阪：大阪太郎」の画面 
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「承認」ボタンをクリックすると確認画面が表示されます。（図３－５－９） 
「はい」ボタンをクリックしてください。 
 
  図３－５－９「株式会社大阪：大阪太郎」の画面     
 
 
 
 
 
 
「はい」ボタンをクリックすると、「株式会社大阪：大阪太郎」のパートナー管理の画面に「株式会社 NICEWEB
設計：申請太郎」が追加されます。（図３－５－１０） 

 
  図３－５－１０「株式会社大阪：大阪太郎」の画面 
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「申請太郎」のパートナー管理画面にも「株式会社大阪：大阪太郎」が追加されます。（図３－５－１１） 
 
  図３－５－１１「申請太郎」の画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
「株式会社京都：京都三郎」の追加も同様の作業にて行うことができます。 
※パートナーの登録は、どちらの方から依頼をされても最終的には同様にパートナーとなることができます。 
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３－６申請物件の共有 
申請太郎は、「株式会社大阪：大阪太郎」及び「株式会社京都：京都三郎」と情報を共有したい物件をクリック

してください。（図３－６－１） 
※共有の申請は必ず物件を作成（申請）した側から行います。 
 
  図３－６－１「株式会社 NICEWEB 設計：申請太郎」の画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
申請一覧画面が表示されます。（図３－６－２） 
申請種別をクリックします。 
 
  図３－６－２「株式会社 NICEWEB 設計：申請太郎」の画面 
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指定した物件の「共有」をクリックします。（図３－６－３） 
 
  図３－６－３「株式会社 NICEWEB 設計：申請太郎」の画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
共有の画面が表示されます。（図３－６－４） 
「共有変更」ボタンをクリックします。 
 
  図３－６－４「株式会社 NICEWEB 設計：申請太郎」の画面 
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共有選択の画面が表示されます。（図３－６－５） 
共有したい方の選択部分にチェックを入れます。チェック後「決定」ボタンをクリックします。 
 
  図３－６－５「株式会社 NICEWEB 設計：申請太郎」の画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※点線枠部分のチェックの有無により、編集可・不可、メール受信の権限を設定することができます。 
※共有選択のパートナー表示には、社員管理で追加した社員名も表示されます。 
 
 
該当物件に選択された方が共有に追加されます。（図３－６－６） 
 
  図３－６－６「株式会社 NICEWEB 設計：申請太郎」の画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※共有の人数制限はありません。何人でも登録が可能です。 
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以上で申請物件の共有設定は完了です。 
「株式会社 NICEWEB 設計：申請太郎」が申請したデータを「株式会社大阪：大阪太郎」も物件の閲覧・補 
正等ができます。 
物件一覧で物件名の左側に○が付いている物件は、ご自身が申請したデータを表しています。 
「株式会社大阪：大阪太郎」の画面では○は付いていません。（図３－６－７） 
 
  図３－６－７「株式会社 NICEWEB 設計：申請太郎」の画面 

 

 

 

 

 

 

 

 「株式会社大阪：大阪太郎」の画面 
 
 
 
 
 
 
※パートナー登録した情報は保持され、別物件で「共有変更」ボタン押下時すでに登録されているパートナ 
 ーが表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


