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認定申請

質疑回答

入　金 料金受領

審　査

交　付 「適合証」交付「適合証」受理

審　　査

審査業務契約

請求書 発行受取り

依　頼

業務の流れ（所管行政庁に認定申請する前に評価機関が技術的審査する場合）

時　期

計　画

依頼者

設　計

依頼図書の作成

技術的審査

認定申請受理

技術的審査依頼

評価機関 所管行政庁

相談受付

依頼書類 完成

依頼受理

質疑問合せ
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審　　査

「適合証」交付

認定通知書交付

内容問合せ
内容問合せ

「適合証」受理

設　計

依頼受理

認定申請認定申請

技術的審査
依　頼

技術的審査依頼

認定申請受理

所管行政庁 評価機関

業務の流れ（所管行政庁から評価機関に技術的審査の依頼がある場合）

時　期 依頼者

認定申請図書の作成

認定申請書類 完成

計　画

認定通知書受理

交　付

質疑回答
審　査

※あらかじめ所管行政庁が
　 認定申請者の承諾を
   得ている場合
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＜ 依 頼 図 書 の 流 れ（一般の流れ） ＞

※ Ｂは一面のみ
　 住所等の情報はＡから読みとる

副

Ｂ ＋ Ａ Ｃ＋

正

C：

A：

適　合　証

添 付 図 書

認定申請書

副

C：

A：

適合証(写)

添付図書（写）

認定申請書

＋

Ｃ：

Ｂ：

A：

添 付 図 書

技術的審査依頼書

認定申請書 ‥‥‥

‥‥‥

‥ ２部

副

Ｂ ＋ Ａ Ｃ＋

正

Ｂ ＋ Ａ Ｃ＋

（評価機関　保存）

＋ 適 合 証

適合証(写)Ａ ＋ C ＋

副正

適  合  証Ａ ＋ C ＋

（所管行政庁　保存）

＋

副

適合証(写)Ａ C ＋
＋ 認定通知書

技術的審査依頼

適合証交付

認定申請

認定通知書交付

依 頼 者

依 頼 者

審査
依頼

評価機関

技術的
審査

受領

依 頼 者

認定
申請

所管行政庁

受領

依　頼　者

受領

※副を準備する

２部

２部

※所管行政庁に認
定申請する際は、
添付図書（評価機
関が技術的審査を
終了した旨が確認
できる押印された
もの）の写しが必
要になります。

適合証に記載された認定基準の区分以外の区分についての記載図書
が必要になる場合があるので、その場合は、正・副添付必要です。
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下記は一般的な例を示します。（所管行政庁との契約内容により異なる場合があります。）

＜ 依 頼 図 書 の 流 れ （所管行政庁から依頼の場合）＞

C：

A：

添 付 図 書

認定申請書
＋

Ｃ：

A：

添 付 図 書

認定申請書 ‥‥‥

‥‥‥

副

Ａ Ｃ＋

正

Ａ Ｃ＋

適 合 証

技術的審査依頼

適合証交付

認定申請者

所管行政庁

受理

評価機関

技術的
審査

受領

所管行政庁

受領

２部

２部

認定申請者

Ｃ：

A：

添 付 図 書

認定申請書 ‥‥‥

‥‥‥

２部

２部
認定
申請

認定申請

認定通知書交付

認定通知書

写

Ａ Ｃ＋

※記録の保存の必要があると判断した場合、
評価機関が写しをとります。

副

Ａ Ｃ＋

正

Ａ Ｃ＋
＋

副
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